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Procedura zawierania umów dla zadań objętych projektem. 

1. Celem zamawiającego jest objęcie jednym zamówieniem całości zadań stanowiących przedmiot projektu. 

2. Wyłonienie wykonawcy następuje w drodze przetargu na podstawie art. 701-705 kc. 

3. Przetarg przeprowadza komisja przetargowa, której zadaniem jest przygotowanie i przeprowadzenie przetargu oraz wyłonienie wykonawcy i skompletowanie dokumentacji przetargowej. 

4. Zarząd powołuje komisję przetargową. 

5. Zarząd określa treść oświadczenia składanego przez członków komisji przetargowej o braku konfliktu interesów, o treści odpowiadającej zapisom art. 17 ust. 1 ustawy – prawo zamówień publicznych. 

6. Zarząd uchwala regulamin prac komisji przetargowej, stanowiący załącznik do niniejszego dokumentu. 

7. Zarząd przekazuje komisji zatwierdzoną ostatecznie do realizacji specyfikację techniczną zamówienia (opis projektu, opis przedmiotu zamówienia). 

8. Ogłoszenie o przetargu zamieszcza się w prasie o zasięgu ogólnopolskim, na stronie internetowej zamawiającego oraz w miejscu publicznie dostępnym na parterze budynku przy ul. Z . Nałkowskiej 6  (siedziba zamawiającego). 

9. Komisja przetargowa dokonuje wyboru dziennika o zasięgu ogólnopolskim do zamieszczenia ogłoszenia. 

10. Ogłoszenie o przetargu zawiera następujące informacje: 

• nazwę i dane teleadresowe zamawiającego, 

• przedmiot zamówienia, 

• specyfikację techniczną zamówienia (opis przedmiotu zamówienia), 

• warunki stawiane oferentom, 

• sposób oceny warunków stawianych oferentom, 

• sposób, miejsce i termin składania ofert, 

• termin związania ofertą, 

• określenie kwoty wadium, sposobu wniesienia oraz warunki zwrotu wadium, 

• sposób zadawania pytań przez oferentów, 

• sposób udzielania odpowiedzi na pytania zadawane przez oferentów, 

• kryteria oceny ofert. 

11. Ogłoszenie o przetargu publikuje się jednokrotnie w prasie, a także przez okres 14 dni na stronie internetowej zamawiającego oraz w siedzibie zamawiającego, przy czym pierwszym dniem obwieszczenia na stronie internetowej i w siedzibie zamawiającego jest dzień publikacji prasowej. 

12. Potencjalni oferenci mogą drogą elektroniczną zadawać pytania dotyczące przetargu, kierując je do komisji przetargowej. 

13. Komisja przetargowa odpowiada na pytania potencjalnych oferentów w terminie 3 dni i odpowiedzi przekazuje drogą elektroniczną pytającemu, 

14. Oferty składa się przez okres 14 dni od opublikowania w prasie ogłoszenia o przetargu. 

15. Oferty składa się w siedzibie zamawiającego, w sekretariacie zarządu, w dni robocze w godz. 9.00-15.00. 

16. Oferty składa się w formie pisemnej, w języku polskim, w zamkniętych kopertach. 

17. Oferty otwiera się następnego dnia roboczego po upływie terminu określonego w pkt.14 

18. Wniesione oferty deponuje się u przewodniczącego komisji przetargowej. 

19. Dla ważności oferty niezbędne jest wpłacenie wadium na rachunek zamawiającego lub kasie , w terminie określonym w pkt. 11, w wysokości 1000 zł za każde zadanie

20. Oferta jest wybrana jeśli rekomendująca uchwała komisji przetargowej w sprawie wyników przetargu zostanie zatwierdzona przez zarząd. 

21. Kryteriami oceny ofert są: cena (50% wagi), termin realizacji (30% wagi), gwarancja (10%wagi), serwis (10% wagi). 

22. Oferty oceniane są metodą punktową. 

23. Oferta zawierająca najlepsze warunki dla danego kryterium otrzymuje maksimum punktów w tym kryterium. 

24. Komisja przetargowa uchwala rekomendację wyboru wykonawcy w formie rankingu ofert uszeregowanych według kryteriów oceny. 

25. Komisja przetargowa może rekomendować zamknięcie przetargu bez wybrania którejkolwiek z ofert. 

26. Wynik przetargu w formie uchwały komisji przetargowej przekazywany jest oferentom drogą elektroniczną najpóźniej następnego dnia po podjęciu uchwały. 

27. Każdy z oferentów może złożyć sprzeciw wobec wyników przetargu do komisji przetargowej w terminie 5 dni od zawiadomienia o wynikach. 

28. Sprzeciw wymaga uzasadnienia, a składa się go drogą elektroniczną. 

29. Komisja przetargowa uchwala rekomendację rozpatrzenia sprzeciwu w terminie 3 dni od jego wpłynięcia. 

30. Zarząd uchwala rozstrzygnięcie w sprawie sprzeciwu w terminie 5 dni od uchwalenia rekomendacji. 

31. O rozstrzygnięciu sprawy sprzeciwu oferent jest zawiadamiany drogą elektroniczną najpóźniej następnego dnia po podjęciu uchwały przez zarząd. 

32. Uchwały zarządu oddalające sprzeciw zamykają postępowanie w sprawie. 

33. W przypadku uwzględnienia sprzeciwu zarząd zwraca sprawę uszeregowania ofert do ponownego rozpatrzenia przez komisję przetargową, albo zamyka przetarg. 

34. W przypadku oddalenia sprzeciwów lub upłynięcia terminu na ich złożenie – zarząd zatwierdza wyniki przetargu i wybiera wykonawcę, który uzyskał najwyższą ocenę w postępowaniu przetargowym. 

35. Uchwała zarządu o wyborze wykonawcy przekazywana jest drogą elektroniczną wszystkim oferentom najpóźniej następnego dnia po jej podjęciu. 

36. Uwzględniając warunki i wyniki przetargu – zarząd przedstawia wybranemu wykonawcy propozycję umowy w terminie 3 dni od zawiadomienia o wyborze. 

37. Umowę o realizację zadań objętych projektem zawiera się w formie pisemnej. 

38. W skład dokumentacji przetargowej wchodzą uchwały komisji przetargowej, protokoły jej posiedzeń, korespondencja z oferentami, egzemplarz gazety z ogłoszeniem o przetargu oraz odpisy uchwał zarządu dotyczące postępowania przetargowego. 

Załącznik do procedury zawierania umów dla zadań objętych projektem. 

Regulamin Prac Komisji Przetargowej 

a) Komisja przetargowa kieruje się w swojej pracy przepisami kodeksu cywilnego oraz procedurą zawierania umów dla zadań objętych projektem. 

b) Komisja wydaje oświadczenia w formie uchwał. 

c) Komisja podejmuje uchwały zwykłą większością głosów. 

d) Komisja wyłania przewodniczącego spośród własnych członków. 

e) Posiedzenia komisji są protokołowane. 

f) Protokół sporządza członek komisji wskazany przez przewodniczącego. 

g) Protokół podpisują wszyscy obecni członkowie komisji. 

h) Przewodniczący komisji przetargowej organizuje jej pracę i reprezentuje wobec zarządu, oferentów i wykonawców.

 i) Członkowie komisji składają oświadczenie o braku konfliktu interesów – dwukrotnie: pierwszy raz w terminie 2 dni od powołania, a drugi raz - w dniu zapoznania się z ofertami, przed ich otwarciem. 

j) Oświadczenia składa się na ręce przewodniczącego komisji przetargowej. 

k) Członek komisji przetargowej, który nie złoży oświadczenia w terminach określonych w pkt. i - zostaje wykluczony. 

l) Wykluczenie następuje z mocy przepisu i nie wymaga dodatkowego aktu. 

m) Uchwały komisji podjęte w obecności lub udziale wykluczonego członka – są nieważne. 

n) Komisja przetargowa może działać w składzie nie mniejszym niż 3 osoby. 

o) Dokooptowany członek komisji składa tylko raz oświadczenie o braku konfliktu interesów, jeżeli jest powołany w terminie późniejszym niż 2 dni przed dniem zapoznania się z ofertami. 

p) Komisja odbywa posiedzenia w siedzibie zamawiającego, w pomieszczeniu przez niego wskazanym. 

q) Komisja kończy pracę z chwilą przekazania kompletu dokumentacji przetargowej do archiwum zamawiającego.

